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INFORME ANUAL
ACTIVIDADES EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL PRD
(2021)
Introduccion
Como parte de las responsabilidades asumidas al ser designada Titular del Area
Coordinadora de Archivos presento, ante la Direccién Nacional Ejecutiva del PRD, este

informe de actividades.

Es importante sefialar que para nuestra Area ha sido de vital importancia dar
cumplimiento a la normativa en materia de gestion documental y administracion de
archivos; cumplimiento que ha estado acompafado del compromiso pleno de instaurar
una nueva cultura archivistica, al interior de nuestro instituto politico.

En este sentido, hemos trabajado de la mano de cada una de las areas intrapartidarias
y del Archivo General de la Nacion, planeando diversas estrategias que, al
implementarse, mejoran los procesos de organizacion y conservacion documental en

nuestro Partido.

Se ha avanzado en la profesionalizacion del personal intrapartidario en materia de
Gestion Documental, ya que para el Area Coordinadora de Archivos del PRD, resulta de
vital importancia garantizar una adecuada clasificacion de los documentos y su correcta
administracion, toda vez que los archivos son parte consustancial de la transparencia y
la rendicion de cuentas, fundamentales en los procesos de resguardo de la memoria
institucional y del derecho a la verdad, que garantizan las leyes en materia de
transparencia.

Acorde con la normativa en la materia, en el Area Coordinadora de Archivos hemos

definido nuestra;:
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Mision

El Area Coordinadora de Archivos tiene como misién conducir el desarrollo de los
programas y acciones del PRD, en materia de administracion de archivos y gestion
documental, mediante la coordinacion y ejecucién de proyectos, tareas y actividades,
con el propdsito de garantizar una adecuada organizacion y conservacion de archivos en
nuestro Partido, para a su vez, garantizar el derecho de acceso a la informacion y de
proteccion de datos personales de la poblacibn mexicana, ratificando nuestro

compromiso con la Transparencia.

Vision

Constituirnos en un partido politico nacional que se encuentre a la vanguardia en materia
de cumplimiento a la normativa de archivos y administracion documental. Ser un instituto
politico que asuma el pleno compromiso con una nueva cultura archivistica.

Nuestra visién en concordancia a la LGA, es contribuir al establecimiento de una cultura
de la calidad en los archivos mediante la adopcion de buenas practicas nacionales e
internacionales; contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria, de
conformidad con las disposiciones aplicables; promover la organizacion, conservacion,
difusiéon y divulgacion del patrimonio documental de la Nacion, y fomentar la cultura

archivistica y el acceso a los archivos.

Objetivo general

Establecer la planeacion institucional en materia de administracion de archivos y gestion
documental, a través de la implementacibn de procesos, métodos, actividades
calendarizadas e identificacion de posibles riesgos, al momento de administrar nuestra
documentacion, con la finalidad de gestionar los documentos acorde con su ciclo vital,

en términos de la Ley General de Archivos.
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Jornadas Nacionales de Capacitacion

Contenidos:

Historia, logros y futuro del PRD (Conociendo nuestra agenda progresista)

Introduccion a la Ley General de Archivos

Introduccién a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Introduccién a la Gestion Documental

Lineamientos para la organizacion y Conservacion de Archivos

Gestion Documental en el PRD

Produccidn e Integracién de la Informacion Archivistica: manejo de la correspondencia y

desempenio de control de gestién

» Metodologia para la Valoracion Documental (descripcion archivistica y elaboracion de fichas
de valoracién documental)

» La Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Gestion

documental

VVVVYYYVYY

» Clasificacion de la Informacion

» Metodologia para el Disefio, formulacion de sistemas de clasificacion y ordenacion
archivistica

» Disefio de Instrumentos de Descripcion Archivistica.

» Taller de Elaboracion de Cuadro General de Clasificacion Archivistica

» Taller de Elaboracion de Cuadro General de Clasificacién Archivistica

» Metodologia para la valoracién y disposicion documental: aspectos tedricos e instrumentales.

» Disefio de Instrumentos de Descripcién Archivistica Il

» Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

En las Jornadas Nacionales, tuvimos una activa participacion de las personas
responsables de areas coordinadoras de archivo y de archivos de tramite, de las distintas
Direcciones Estatales Ejecutivas, lo que nos permitié contar, en cada sesién, con la
presencia de hasta 115 participantes; quienes tuvieron la oportunidad de tener ponentes

invitados, como:

e Carlos Islas Gonzalez, capacitador en materia de archivos publicos y Coordinador de
Diplomado de Archivistica para la Administracion Publica, en la Direccion General de
Bibliotecas de la UNAM.

e José Carlos Silva Roa, ex titular de la Unidad de Transparencia e Integrante del Organo de
Justicia Intrapartidaria, ambos érganos del PRD.

e Antonio Avalos de Anda, ex titular de la Unidad de Transparencia del PRD.

El resto de las capacitaciones, fueron impartidas en su totalidad, por la Mtra. Tania Roque

Medel, Titular del Area Coordinadora de Archivos del P@Quamln Franklin No. 84, Colonia Escandén.
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Como parte de la planeacién didactica de las capacitaciones, se les brind6 a cada una
de las personas asistentes, las presentaciones asi como material de apoyo (legislacion,
lineamientos, videos, folletos) para que tuviesen la posibilidad de revisar posteriormente,
para aclaracion de dudas, los contenidos de los materiales expuestos durante las

sesiones.

Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica

Los instrumentos de control y consulta archivisticos fueron armonizados con la normativa
aplicable en la materia, LGA, Estatuto y Reglamento de Transparencia del PRD, mismos

gue se encuentran publicados, como parte de nuestras obligaciones de transparencia.

Se ha brindado acompafiamiento personalizado a cada area, dandoles en la totalidad de
los casos, capacitacion personalizada en Gestion Documental, pues en muchos casos es
la primera ocasién que las personas responsables de archivo de tramite, cumplen con

dicha funcioén.

Periodo de analisis y actualizacion: septiembre 2020 - diciembre 2021

A) Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

Se actualizaron las series documentales de cada una de las areas intrapartidarias,
acorde a funciones y atribuciones. Cada responsable de archivo realizé sus cédulas de
identificacion de normativa y de identificacién de macroprocesos, para poder actualizar
las series documentales que describieran adecuadamente sus funciones y atribuciones.
En diversas sesiones de asesoria con el Area Coordinadora de Archivos, las personas
Responsables de Archivo de Tramite identificaron sus series documentales de acuerdo
con sus facultades y atribuciones. Asimismo, realizaron las correspondientes fichas
técnicas de valoracion documental.

B) Catalogo de Disposiciéon Documental
De la mano de las personas responsables de archivo de trdmite de cada area, se inicié
procesos de valoracion documental, para establecer los plazos de conservacion y
adecuada descripcion de sus documentos de archivo. En las Jornadas de Capacitacion
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se analizd los criterios de valoracibn documental, a efecto de brindar mayores
herramientas a las personas RAT.

C) Inventario general; inventario de baja documental; inventario de transferencias
primariay secundaria.
Se hainiciado con la primera fase de valoracion documental, para determinar en primera
instancia qué documentos de archivo carecen de valores, para establecer las bajas
documentales por area. De igual forma, se ha comenzado con la integracion de los
inventarios generales y de transferencias, por area.
Se comienza a clasificar la documentacion de archivo acorde a las series documentales
por area, distinguiendo Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y lo que sera
transferido al Archivo Historico.

D) Guiade Archivo Documental

Con el acompafiamiento de responsables de archivo de tramite de todas las areas, se
trabajé en la actualizacién de la Guia de Archivo Documental del PRD Nacional.

Trabajo previo en colaboracién con el Archivo General de la Nacion y con el
National Democratic Institute (NDI), regién México.

A) Elaboracion de diagnéstico general del estatus de nuestros archivos, con la finalidad de
localizar en el PRD, las areas de oportunidad que se deberan atender.
(Agosto 2019 - Marzo 2020)

Para ello se realiz6 una inspeccién fisica de los archivos de cada una de las distintas
areas intrapartidarias, identificando las necesidades de las areas y las condiciones de los
archivos.

B) Construccion de la Metodologia para la Elaboracion de los Instrumentos Archivisticos de
Control y Consulta; y la Guia de Archivo Documental para Partidos Politicos.

(Febrero 2021 -noviembre 2021)

Para esta colaboracion, el Archivo General de la Nacion (AGN), y el National Democratic
Institute (NDI), region México, hicieron un llamado a todas las fuerzas politicas
nacionales; solamente cuatro respondieron a la convocatoria. Posteriormente se instalé
una mesa de trabajo, a la que acudi como representante del PRD nacional, en mi calidad
de titular del Area Coordinadora de Archivos.
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El AGN nos proporcion6 una propuesta previa, para construir la “Metodologia para la
Elaboracion de los Instrumentos Archivisticos de Control y Consulta; y la Guia de Archivo
Documental para Partidos Politicos”, en adelante llamada como Metodologia para
partidos politicos.

Como parte de los trabajos, realicé aportaciones relacionadas a la conformacion del
CGCA e incorporacion de lenguaje incluyente.

PRESENTACION

Metodologia para la Elaboracion de
Instrumentos Archivisticos de Control
Consulta; y Guia de Archivo
Documental para Partidos Politicos

Claudia Escoto (...
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Presentacion de la "Metodologia para la elaboracién de instrumentos de control y
consulta archivisticos y Guia de Archivo Documental”
(10 de noviembre de 2021)

Acude en representacion del Presidente Nacional del PRD, el Secretario de Gobiernos y
Asuntos Legislativos, Edgar Pereyra Ramirez y como titular del Area Coordinadora de
Archivos, Tania Roque Medel. Es importante sefialar que en el marco de este evento, el
AGN puso como ejemplo el desempefio de la titular del Area Coordinadora del PRD, por

trabajar de la mano con esta institucion, para desarrollar las tareas inherentes a su cargo.

Planeaciodn

Para implementar los objetivos trazados, se elabor6 el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021, en el que se trazaron las actividades generales y especificas, para
contar con el acompafiamiento y participacién de las personas funcionarias partidistas,
desde mandos superiores, medios y del personal técnico operativo, que intervienen en

la gestion documental.

Para determinar el alcance deseado se solicit6 a las personas RAT, elaborar cédulas de
identificacion de la normativa especifica que determina funciones y atribuciones dadas,
y también cédulas de deteccion de necesidades de capacitacion en administracion de

archivos y gestion documental.
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Se actualizaron los formatos de inventarios (general, de transferencia primaria,
secundaria y de baja documental); las fichas técnicas de valoracion documental. Se
actualiz6 el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion

Documental.

Se contemplaron diversas acciones institucionales en busca de la modernizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos del PRD, para lo
cual se planteé el establecimiento de estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas

acordes a la normativa aplicable en la materia.

La tactica aplicada fue la de apoyar a cada una de las &reas productoras de la
informacion en la Direccién Nacional Ejecutiva, y de las Direcciones Estatales Ejecutivas,
brindando el debido acompafiamiento e implementando las Jornadas Nacionales de
Capacitacion Virtual en Materia de Administracion de Archivos y Gestion Documentals,
impartiendo a las personas funcionarias partidistas, los cursos ya mencionados con

anterioridad.

En este apartado se muestra graficamente el importante avance que tenemos en materia
de constitucion de la estructura del Sistema Institucional de Archivos del PRD.
Agradecemos a todas nuestras dirigencias su compromiso, para la conformacion de esta
importante estructura. Tenemos aun algunas DEE que estan en curso de concluir a
cabalidad con la designacion de sus responsables, estamos insistiendo y colaborando
de manera cercana con ellas, para que a la brevedad estén al 100%. Es nuestro

compromiso trabajo profesional y siempre cercano con nuestras dirigencias.

! Derivado de la contingencia sanitaria por la Covid-19, las capacitaciones se brindan de manera virtual, mediante la

plataforma Zoom Video. Benjamin Franklin No. 84, Colonia Escanddn,
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A continuacion, se plasman las fechas en que se desarrollaron actividades.

FECHA DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
12 de enero de 2021 Inscripcion ante el Registro Nacional de Archivos
Se concluyé el procedimiento para la inscripcidon del PRD en el
Registro Nacional de Archivos
14 de enero de 2021 Carga de Obligaciones al Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT)
Atencidn a la LGTAIP, Articulo 70, Fraccidn lll. Facultades de cada
area
14 de enero de 2021 Carga de Obligaciones al Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT)
Atencidén a la LGTAIP, Articulo 70, Fraccion XVII. Informacion
curricular y sanciones administrativas
14 de enero de 2021 Carga de Obligaciones al Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT)
Atencidén a la LGTAIP, Articulo 76, Fraccidon XVIII. Curriculo de
dirigentes
15 de enero de 2021 Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia del PRD
La Mtra. Tania Roque Medel asistio a la primera sesion. Dando
continuidad a las acciones institucionales que estan conduciendo a
la modernizacién y mejoramiento continuo de la gestién
documental en el PRD.
15 de enero de 2021 Carga de informacion a la Unidad de Transparencia del PRD
Solicitud al Lic. José Carlos Silva Roa para subir el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 y el Catédlogo de Disposicion
Documental (CADIDO) perteneciente a esta Area Coordinadora de
Archivos.
18 de enero de 2021 Revisién PADA de la DEE de Nuevo Ledn
Apoyo a la DEE de Nuevo Ledn en revisidn de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
21 de enero de 2021 Carga de Obligaciones al Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT)
Atencidn a la LGTAIP, Articulo 70, Fraccién XLV. Catalogo de
disposicion documental y guia simple de archivos
24 de enero de 2021 Reunidn con la Direccion Estatal Ejecutiva del PRD Zacatecas
Tema: Detalles y asesoria en materia archivistica, manteniendo
nuestro compromiso con el fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos
24 de enero de 2021 Revisién PADA de la DEE de Chiapas
Benjamin Franklin No. 84, Colonia Escandon,
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Apoyo a la DEE de Chiapas en revisién de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

24 de enero de 2021

Revisién PADA de la DEE de Tlaxcala
Apoyo a la DEE de Tlaxcala en revisién de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

25 de enero de 2021

Carga de informacién a la SCP del PRD

Solicitud a la Lic. Aida Estephany Santiago Fernandez, carga de

Informacidn en la pagina de Transparencia de nuestro Instituto
Politico el Informe de avance del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2020, dos Manuales de Procedimientos

25 de enero de 2021

Segunda revisién PADA de la DEE de Nuevo Ledn
Apoyo a la DEE de Nuevo Ledn en revision de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

26 de enero de 2021

Revisién PADA de la DEE de Querétaro
Apoyo a la DEE de Querétaro en revisidon de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

26 de enero de 2021

Segunda revisién PADA de la DEE de Tlaxcala
Apoyo a la DEE de Tlaxcala en revision de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

27 de enero de 2021

Segunda revisién PADA de la DEE de Querétaro
Apoyo a la DEE de Querétaro en revisidon de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

27 de enero de 2021

Revisidon PADA de la DEE de Morelos
Apoyo a la DEE de Morelos en revision de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

27 de enero de 2021

Revisidon PADA de la DEE de Edo. México
Apoyo a la DEE de Edo. México en revision de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

28 de enero de 2021

Apoyo a las DEE en subir informacidn a la pagina del Partido

Las DEE que no cuenten con paginas web en sus Estados, se les
apoyo subiendo su PADA e Informe de Actividades a la pagina del
PRD Nacional

28 de enero de 2021

Revision PADA de la DEE de Querétaro
Apoyo a la DEE de Querétaro en revisidn de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

28 de enero de 2021

Revisién PADA de la DEE de Aguascalientes
Apovyo a la DEE de Aguascalientes en revisién de su Programa Anual
de Desarrollo Archivistico

29 de enero de 2021

Apovyo a las DEE en subir informacidn a la pagina del Partido

Las DEE que no cuenten con paginas web en sus Estados, se les
apoyo subiendo su PADA e Informe de Actividades a la pagina del
PRD Nacional

29 de enero de 2021

Revisién PADA de la DEE de Yucatan, .

iDemocracia ya, Patria para todos!
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Apoyo a la DEE de Yucatan en revision de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

29 de enero de 2021

Revisién Informe de Actividades de la DEE de Aguascalientes
Apoyo a la DEE de Aguascalientes en revisién de su Informe Anual

29 de enero de 2021

Revisién PADA de la DEE de Campeche
Apoyo a la DEE de Campeche en revisién de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

29 de enero de 2021

Segunda revisién PADA de la DEE de Edo. México
Apoyo a la DEE de Edo. México en revisién de su Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

29 de enero de 2021

Solicitud carga de informacidn de las DEE del PRD, a la SCP
Solicitud abrir un repositorio dentro de la pagina de Transparencia
nacional, para carga informacidn correspondiente al PADA de las
Areas Coordinadoras de Archivo Estatales. (Aguascalientes, Oaxaca,
Chiapas y Campeche)

30 de enero de 2021

Atencion a Recurso de Revision
Se envia respuesta al Recurso de Revisidn presentado ante el INAI.

09 de febrero de 2021

Reunidn con el Archivo General de la Nacidn

Tema: Metodologia para la Elaboracién de Instrumentos
Archivisticos de Control y de Consulta; y Guia de Archivo
Documental para Partidos Politicos

Hora: 16:00 horas

15 de febrero de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Acordar los puntos a tratar con los Titulares del Area
Coordinadora de Archivos de las Direcciones Estatales Ejecutivas
que conforman el PRD

15 de febrero de 2021

Reunidn Titulares de las Areas Coordinadoras de Archivos de las
DEE que conforman al PRD

Tema: Estatus que guarda el Area de Archivos de cada DEE, asi
como para dar a conocer la Segunda Jornada de Capacitacion en
Materia de Archivos que comenzara el lunes 22 de febrero del
presente.

16 de febrero de 2021

Oficios personalizados para las DEE

Se elaboraron y enviaron oficios donde hay Titular del Area
Coordinadora de Archivos, pero falta envien nombramiento de la
persona Responsable de Archivo de Concentracion, y Responsables
de Archivo de Tramite.

16 de febrero de 2021

Actualizacidon de mapas y gréficas para Informe sobre avances en las
DEE

Se actualizaron los mapas y las graficas con el grado de avance que
guardan las DEE, respecto a Nombramientos de: Titular del Area
Coordinadora de Archivos, Responsable de Archivo de

iDemocracia ya, Patria para todos!
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Concentracion, Responsables de Archivo de Tramite, Instalacién de
Grupo Interdisciplinario, asi como de elaborar y subir a las paginas
web estatales el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2021 e Informe Anual 2020.

17 de febrero de 2021

Actualizacion daos SIA

Corroborar correos RATs con ACA

Después de enviar el calendario y la invitacién a la Segunda Jornada
de Capacitacion, se detectaron varios correos incorrectos. Nos
pusimos en contacto con cada ACA donde tuvimos esta
problemadtica, para corroborar las direcciones electrénicas que
previamente nos habian proporcionado.

18 de febrero de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Tratar sobre las DEE que alin no nombran a la persona Titular
del Area Coordinadora de Archivos, RAC, RATs y alin no suben PADA
e Informe a su pagina web.

18 de febrero de 2021

Envio Oficios a Presidencia y Secretarias Generales
a los estados de Guerrero, Michoacan, Sonora y Tamaulipas.

18 de febrero de 2021

Guia para la Auditoria Archivistica

Inicio de preparacidn de la Guia para la Auditoria Archivistica que
estaremos coordinando con la DNE y con todas las DEE que
conforman el PRD, durante los meses de marzo-abril

18 de febrero de 2021

Guia para la Auditoria Archivistica

Inicio de adecuacién y preparacidn de los formatos de la Guia para
la Auditoria Archivistica que estaremos coordinando con la DNE y
con todas las DEE que conforman el PRD, durante los meses de
marzo-abril

19 de febrero de 2021

Revision Informe de Actividades de la DEE de Tabasco
Apoyo a la DEE de Tabasco en revisién de su Informe de Actividades
2020

22 de febrero de 2021

Solicitud instalacion Grupo Interdisciplinario
Se envian oficios personalizados a los Titulares del Area
Coordinadora de Archivos de las DEE.

22 de febrero de 2021

Inicio de la Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion
Virtual en Materia de Gestion Documental y Administracién de
Archivos del PRD 2021

Tema: Historia y logros del PRD

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

22 de febrero de 2021

Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.

22 de febrero de 2021

Solicitud carga de informacidn de las DEE del PRD, a la Secretaria de
Comunicacion Politica
Informacidn correspondiente a:
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Informe de Actividades 2020 Area Coordinadora de Archivo de la
DEE Zacatecas.

PADA 2021 e Informe de Actividades 2020 del Area Coordinadora
de Archivo de la DEE de Tabasco

24 de febrero de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Introduccién a la Ley General de Archivos

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

24 de febrero de 2021 Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.
24 de febrero de 2021 Envio formatos de Actas de Hechos a los Titulares del Area

Coordinadora de Archivos de las DEE que conforman el PRD

Para que sean adecuadas a sus Estados. Estas fueron
proporcionadas por el Area Juridica del Partido.

26 de febrero de 2021 Guia para la Auditoria Archivistica

Continuacion en la preparacidn de la Guia para la Auditoria
Archivistica que estaremos coordinando con la DNE y con todas las
DEE que conforman el PRD, durante los meses de marzo-abril

26 de febrero de 2021 Guia para la Auditoria Archivistica

Continuacion en la adecuacién y preparacion de los formatos de la
Guia para la Auditoria Archivistica que estaremos coordinando con
la DNE y con todas las DEE que conforman el PRD, durante los
meses de marzo-abril

26 de febrero de 2021 Solicitud carga de informacidn de las DEE del PRD, a la Secretaria de
Comunicacion Politica

Informacién correspondiente a:

PADA 2021 del Area Coordinadora de Archivo de la DEE de Coahuila

01 de marzo de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Introduccién a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

01 de marzo de 2021 Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.
02 de marzo de 2021 Solicitud carga de informacidn de las DEE del PRD, a la Secretaria de

Comunicacién Politica
Informacidn correspondiente a:
Informe de Actividades 2020 del Area Coordinadora de Archivo de

la DEE de Coahuila . | .
BerjamimFranktimNo-84, Cotorlia Escandon,
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04 de marzo de 2021

Envio estatus a las DEE

Se envia Nota Informativa a todos los Titulares del Area
Coordinadora de Archivos de las DEE que conforman el PRD, con el
estatus sobre la Informacién que han entregado.

04 de marzo de 2021

Envio oficios Titulares del Area Coordinadora de Archivos, solicitud
del correcto resguardo de archivos a su digno cargo para evitar su
destruccidn o dafio fisico.

05 de marzo de 2021

Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Carga de obligaciones en de Transparencia en el SIPOT
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Ponente invitado: Lic. José Carlos Silva Roa

Horario: 10:00 a 12:00 horas

05 de marzo de 2021

Envio oficios Titulares y RATs de la DNE
Solicitud del correcto resguardo de archivos a su digno cargo para
evitar su destruccion o dafio fisico.

07 de marzo de 2021

Envio oficios Titulares y RATs de la DNE
Solicitud del correcto resguardo de archivos a su digno cargo para
evitar su destruccion o dafio fisico.

08 de marzo de 2021

Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacién Virtual en
Materia de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Introduccidn a la Gestién Documental

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

08 de marzo de 2021

Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.

10 de marzo de 2021

Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Introduccién a la Gestiéon Documental y Administracion de
Archivos (22 Parte)

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

10 de marzo de 2021

Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.

10 de marzo de 2021

Reunidn de trabajo con personal y la persona Responsable de
Archivo de Tramite de la representacion del Partido ante el INE.
Tema: Conceptos para la elaboracion e integracién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Horario: 16:00 a 18:00 horas
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12 de marzo de 2021

Guia para la Auditoria Archivistica

Finalizacion en la preparacion de la Guia para la Auditoria
Archivistica que estaremos coordinando con la DNE y con todas las
DEE que conforman el PRD, durante los meses de marzo-abril

12 de marzo de 2021

Guia para la Auditoria Archivistica

Finalizacion en la adecuacién y preparacion de los formatos de la
Guia para la Auditoria Archivistica que estaremos coordinando con
la DNE y con todas las DEE que conforman el PRD, durante los
meses de marzo-abril

12 de marzo de 2021

Revisidon Informe de Actividades de la DEE de Yucatan
Apoyo a la DEE de Yucatan en revision de su Informe de Actividades
2020

15 de marzo de 2021

Envio de notificacién a la Direccién Nacional Ejecutiva, sobre el
inicio de la Auditoria Diagndstica en Materia de Archivos.

Se adjunta: Guia para la implementacién de la auditoria interna en
materia de archivos, asi como cédulas analiticas para la verificacion
de los procesos archivisticos.

15 de marzo de 2021

Envio de notificacién a los Titulares del Area Coordinadora de
Archivos de las Direcciones Estatales Ejecutivas, sobre el inicio de la
Auditoria Diagndstica en Materia de Archivos.

Se adjunta: Guia para la implementacién de la auditoria interna en
materia de archivos, asi como cédulas analiticas para la verificacion
de los procesos archivisticos.

17 de marzo de 2021

Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Lineamientos para la Organizacidn y Conservacidn de
Archivos

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:30 horas

17 de marzo de 2021

Envio de material del curso a los asistentes (que previamente
llenaron el formulario de asistencia), mediante correo electrdnico.

17 de marzo de 2021

Solicitud a la Secretaria de Comunicacion Politica

Carga de Informacion referente al C.V. y a las Facultades del Area
Coordinadora de Archivos, para estar en posibilidades de subir las
obligaciones de transparencia a la Plataforma Nacional de

Transparencia (PNT), correspondientes al primer trimestre de 2021,

en tiempo y forma.

22 de marzo de 2021

Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel . . _ alelin 34 Colo
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Horario: 10:00 a 14:00 horas

24 de marzo de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestién Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Introduccién a la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados |

Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

05 de abril de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Disefio e Instrumentos de Descripcidon Archivistica
Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel
Horario: 10:00 a 14:00 horas

12 de abril de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacién Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: Metodologia para el Diseifo y Formulacién de Sistemas de
Clasificacién y Ordenacién Archivistica 2

Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 12:00 a 14:00 horas

14 de abril de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestidon Documental y Administracion de Archivos del
PRD 2021

Tema: Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA)

Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

19 de abril de 2021 Segunda Etapa de la Jornada Nacional de Capacitacion Virtual en
Materia de Gestion Documental y Administracién de Archivos del
PRD 2021

Tema: ¢Qué sabemos de Gestidon Documental?

Ponentes: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 a 14:00 horas

25 de mayo de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable de Archivo de
Tramite de la Secretaria General del PRD

Tema: Elaboracion cédulas de identificacién normativa y facultades
sustantivas por drea intrapartidaria y tablas de macro procesos.
Horario: 13:00 a 15:00 horas

25 de mayo de 2021 Reunién de trabajo del Area

Tema: Revisidn Dictamen de Incumplimiento del INAI (verificacion
vinculante)

Berjarmim FrankiimNo. 84, Cotoriia Escandon,
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26 de mayo de 2021

Reunidn de trabajo con integrantes de la ONM del PRD

Tema: Elaboracion cédulas de identificacién normativa y facultades
sustantivas por area intrapartidaria y tablas de macro procesos
Horario: 13:00 a 15:00 horas

26 de mayo de 2021

Reunidn para asesoria con personal de la Unidad de Transparencia
del PRD Nacional

Tema: Atencidon Dictamen de Incumplimiento del INAI (verificacidon
vinculante)

Horario: 17:00 a 19:00 horas

27 de mayo de 2021

Reunidn de trabajo con personal del Consejo Nacional del PRD
Tema: Elaboracion cédulas de identificacién normativa y facultades
sustantivas por area intrapartidaria y tablas de macro procesos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

31 de mayo de 2021

Reunién de trabajo del Area
Tema: Cambios en la PNT, conforme al Dictamen de Incumplimiento
del INAI (verificacién vinculante)

01 de junio de 2021

Reunion de trabajo con la persona Responsable de Archivo de
Tramite del Departamento de Juridico de la Coordinacién Nacional
del Patrimonio y Recursos Financieros del PRD.

Tema: Introduccidon en Materia de Gestion Documental y
Administracidn de Archivos

Horario: 13:00 a 15:00 horas

01 de junio de 2021

Envio de respuesta en atencién a la verificacidn vinculante del INAI,
adjuntando los acuses de la informacidn que fue subida en tiempo y
forma a la PNT, asi como de los cambio efectuados.

08 de junio de 2021

Reunidn de trabajo con personal del Departamento de
Administracion de la Coordinacién Nacional del Patrimonio y
Recursos Financieros del PRD y personal del Area de Informatica.
Tema: Construccion Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificacion Normativa, Cédula de Identificacion de
Macro Procesos, Ficha de Valoracion Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 17:00 a 20:00 horas

15 de junio de 2021

Reunién de trabajo con la persona responsable del Area
Coordinadora de archivos de la DEE de Chihuahua

Tema: Construccion Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificaciéon Normativa, Cédula de Identificacion de
Macro Procesos, Ficha de Valoracion Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 9:00 a 11:30 horas

16 de junio de 2021

Reunién de trabajo del Area
Tema: Coordinar reuniones estatales y con la DNE. Convocatoria
Archivo Histdrico.
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Horario: 19:30 horas

17 de junio de 2021 Reunidn de trabajo

Area: Departamento de Informética

Tema 1: Implementacion de nuestro sistema informatico de gestion
y administracién de archivos.

Tema 2: Construccidn Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificacidon Normativa, Cédula de Identificacion de
Macro Procesos, Ficha de Valoracion Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 11:30 a 15:00 horas

18 de junio de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Unidad de Transparencia

Tema: Construccidon Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificacién Normativa, Cédula de Identificacidon de
Macro Procesos, Ficha de Valoracién Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 13:00 a 15:00 horas

21 de junio de 2021 Envio de respuesta en atencién al RRA del INAI, adjuntando los
acuses de la informacidn que fue subida en tiempo y forma a la
PNT, asi como de los cambio efectuados.

22 de junio de 2021 Reunién de trabajo con las personas Titulares del Area
Coordinadora de Archivos en las DEE

Tema: Coordinar los trabajos y establecer directrices rumbo al
segundo semestre de 2021

Horario: 17:00 horas

23 de junio de 2021 Envio estatus que guardan las Direcciones Estatales Ejecutivas del
Partido, en cuanto a la informacidn que deben entregar en materia
de Archivos.

29 de junio de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Gobiernos y Asuntos Legislativos de la DNE
Tema: Construccion Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificacién Normativa, Cédula de Identificacion de
Macro Procesos, Ficha de Valoracion Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 13:00 a 16:00 horas

30 de junio de 2021 Envio Circular a las personas Responsables de Archivo de Tramite de
la Direccién Nacional Ejecutiva del PRD

Tema: Reunidn préximo 12 de julio de 2021 a las 11:00 horas.

01 de julio de 2021 Reunién de trabajo con la persona responsable del Area

Coordinadora de archivos e integrantes de la DEE de Yucatan =~ . )
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Tema: La gestidon documental y administracién de archivos en el
PRD

Horario: 17:30 a 20:00 horas

02 de julio de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria General de la DNE

Tema: Construccion Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Cédula de Identificacidon Normativa, Cédula de Identificacion de
Macro Procesos, Ficha de Valoracion Documental e Inventario de
Baja Documental.

Horario: 13:30 a 16:30 horas

02 de julio de 2021 Reunion de trabajo con el Titular y la persona Responsable del
Archivo de Tramite

Area: Departamento de Juridico de la DNE

Tema: La gestidn documental y administracién de archivos en el

PRD
Horario: 17:30 a 20:30 horas

08 de julio de 2021 Reunidn de trabajo con la persona responsable del Area
Coordinadora de archivos e integrantes de la DEE del Estado de
México
Tema 1: La gestién documental y administracién de archivos en el
PRD.
Tema 2: Seguimiento a la construccion Instrumentos de Control
Archivistico
Horario: 11:00 a 12:30 horas

12 de julio de 2021 Reunidn de trabajo con las personas Responsables del Archivo de

Tramite de la DNE del PRD

Tema: Informe general sobre las actividades que hemos realizado
en conjunto y seguimiento a la elaboracidon de los Instrumentos de
Control Archivistico.

Horario: 11:00 a 14:00 horas

13 de julio de 2021 Reunién de trabajo con la persona responsable del Area
Coordinadora de archivos e integrantes de la DEE de San Luis Potosi
Tema: La gestidon documental y administracion de archivos en el
PRD

Horario: 13:00 a 17:00 horas

14 de julio de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Comisién Nacional de Vigilancia ante el INE

Tema 1: La gestién documental y administracién de archivos en el
PRD.

Tema 2: Seguimiento a la construccidn Instrumentos de Control
Archivistico

Benjamin Frankiin No. 84, Colonia Escandon,
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Horario: 13:00 a 16:00 horas

15 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Igualdad de Géneros

Tema: Seguimiento construccion Instrumentos de Control
Archivistico

Horario: 11:00 a 13:00 horas

22 de julio de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacion pendiente por entregar de las DEE
referente a los Instrumentos de Control Archivistico

Horario: 13:00 a 14:00 horas

22 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Asuntos Electorales y Politica de Alianzas
Tema: La gestidn documental y administracion de archivos en el
PRD.

Horario: 14:00 a 16:00 horas

23 de julio de 2021

Reunidn de trabajo

Invitada a la reunidn: Diputada Federal Electa Gabriela Sodi
Miranda

Tema 1: : Produccién e integracidn de la informacidn archivistica:
manejo de la correspondencia y desempefio de control de gestidon
Tema 2: : La gestidn documental y administracién de archivos
Horario: 10:00 a 13:00 horas

26 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con la persona responsable del Area
Coordinadora de archivos e integrantes de la DEE de Guanajuato
Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Horario: 13:30 a 16:20 horas

27 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con las personas Responsables del Archivo de
Tramite

Areas: Secretaria General y Secretaria Técnica

Tema: La gestidon documental y administracion de archivos en el
PRD

Horario: 13:30 a 17:00 horas

27 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Areas: Organo Técnico Electoral

Tema: Seguimiento construccion Instrumentos de Control
Archivistico

Horario: 17:00 a 19:00 horas

28 de julio de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite
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Areas: Secretaria de Juventud, Educacién, Ciencia, Tecnologiay
Agendas Sustentables

Tema: La gestidon documental y administracién de archivos en el
PRD

Horario: 13:00 a 17:00 horas

29 de julio de 2021

Reunién de trabajo con la persona responsable del Area
Coordinadora de archivos e integrantes de la DEE de Yucatan

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Horario: 17:00 a 20:00 horas

30 de julio de 2021

Asesoria virtual con el AGN

Tema: Guia de Archivo Documental
Ponente: Lic. Eunice Ruiz Zamudio
Horario: 11:00 — 13:00 horas

02 de agosto de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacion pendiente por entregar de las DEE y
de la DNE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 13:30 a 15:30 horas

03 de agosto de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Areas: Instituto de Formacién Politica

Tema: Seguimiento construccion Instrumentos de Control
Archivistico

Horario: 13:30 a 17:00 horas

07 de agosto de 2021

Reunidn de trabajo con Directoras y Directores del IFP
Areas: Instituto de Formacién Politica

Tema: Adecuado tratamiento y conservacion del acervo
documental.

Horario: 13:00 a 15:00 horas

09 de agosto de 2021

Asesoria virtual con el AGN

Tema: Documentacion Siniestrada
Ponente: Lic. Angélica Manrique Oropeza
Horario: 11:00 — 13:00 horas

09 de agosto de 2021

Foro Virtual: Evaluacidn y prospectiva de las acciones afirmativas en
los procesos electorales federales

Invitacion por parte del Instituto Nacional Electoral

Horario: 11:00 — 13:30 horas

11 de agosto de 2021

Asesoria virtual con el AGN

Tema: Instrumentos de Control Archivistico
Ponente: Lic. Elsa Saavedra Castro

Horario: 18:00 — 20:00 horas

12 de agosto de 2021

Asesoria virtual con el AGN
Tema: Archivo de Tramite
Ponente: Lic. Miguel Angel Lépez Jiménez
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Horario: 11:00 — 13:00 horas

13 de agosto de 2021 Reunidn de trabajo

Areas: Secretaria Técnica

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacidn de archivos
Horario: 11:00 a 13:00 horas

18 de agosto de 2021 Curso virtual INAI

Tema: Gestidon de Documentos y Administracion de Archivos
Ponentes: Lic. Oziel Arroyo Mufiiz, Subdirector de Estudios y Lic.
Isaac Martinez Corripio, Jefe de Departamento de Estudios
Horario: 10:00 — 15:00 horas

19 de agosto de 2021 Asesoria virtual con el AGN

Tema: Valoraciéon documental y Grupo Interdisciplinario
Ponente: Lic. Cristina Zarate Romero

Horario: 11:00 — 13:00 horas

20 de agosto de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Areas: Secretaria Técnica

Tema: Seguimiento construccion Instrumentos de Control
Archivistico

Horario: 11:30 a 15:30 horas

23 de agosto de 2021 Asesoria virtual con el AGN

Tema: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Ponente: Lic. Cristina Aguilar Gonzalez

Horario: 11:00 — 13:00 horas

23 de agosto de 2021 Asesoria virtual con el AGN

Tema: Unidad de Correspondencia

Ponente: Lic. Cristina Aguilar Gonzalez

Horario: 11:00 —13:00 horas

24 de agosto de 2021 Asesoria virtual con el AGN

Tema: Archivo de Concentracion

Ponente: Lic. Tlatoani Luis Alberto Mufoz Benitez

Horario: 11:00 — 13:00 horas

24 de agosto de 2021 Curso Virtual

Tema: La participacién politica de las y los ciudadanos en un
contexto de nueva gobernanza publica. Transparencia.
Horario: 9:00 — 15:00 horas

25 de agosto de 2021 Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Igualdad de Géneros

Tema: Seguimiento construccion Instrumentos de Control
Archivistico

Horario: 11:00 a 12:00 horas T P .
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25 de agosto de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacion pendiente por entregar de las DEE y
de la DNE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 12:00 a 14:00 horas

31 de agosto de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Representacién ante el INE

Tema: Elaboracion Fichas Técnicas de Valoracion Documental
Horario: 12:00 a 13:00 horas

31 de agosto de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Igualdad de Géneros

Tema: Elaboracién Fichas Técnicas de Valoracién Documental
Horario: 17:00 a 18:00 horas

01 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Instituto de Formacién Politica

Tema: Elaboracién Fichas Técnicas de Valoracién Documental
Horario: 12:00 a 13:00 horas

01 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion
Horario: 10:00 — 14:00 horas

01 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Departamento de Administracién

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Horario: 14:30 a 15:30 horas

01 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria General

Tema: Elaboracion Series Documentales

Horario: 15:30 a 17:00 horas

01 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Unidad de Transparencia

Tema: Elaboracion Fichas Técnicas de Valoracion Documental
Horario: 17:00 a 18:00 horas

02 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién
Horario: 10:00 — 14:00 horas

03 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Concentracidn
Horario: 10:00 — 14:00 horas
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06 de septiembre de 2021

Tercera Jornada Nacional de Capacitaciéon Virtual
Tema: Repaso sobre gestion documental
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 12:00 — 14:00 horas

07 de septiembre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

09 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario
Horario: 10:00 — 14:00 horas

10 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario
Horario: 10:00 — 14:00 horas

13 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario
Horario: 10:00 — 14:00 horas

14 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Tramite de Dictamen de Destino Final
Horario: 10:00 — 14:00 horas

15 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Tramite de Dictamen de Destino Final
Horario: 10:00 — 14:00 horas

15 de septiembre de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad a los Instrumentos de Control Archivistico de la
DEE y DNE

Horario: 15:00 a 17:00 horas

17 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Tramite de Dictamen de Destino Final
Horario: 10:00 — 14:00 horas

17 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con las areas integrantes de la Coordinacién del
Patrimonio y Recursos Financieros

Area: Coordinacién del Patrimonio y Recursos Financieros

Tema: Elaboracién Instrumentos de Control Archivistico

Horario: 12:00 a 15:00 horas

20 de septiembre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual
Tema: Archivo de Tramite

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel
Horario: 10:00 — 14:00 horas

21 de septiembre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual
Tema: Elaboracion del PADA e Informe Anual 1
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas
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22 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Tramite
Horario: 10:00 — 14:00 horas

23 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Tramite
Horario: 10:00 — 14:00 horas

23 de septiembre de 2021

Curso virtual con el INAI
Tema: Ley General de Archivos
Horario: 10:00 — 15:00 horas

24 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos Técnicos del Archivo de Tramite
Horario: 10:00 — 14:00 horas

27 de septiembre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual
Tema: Elaboracion del PADA e Informe Anual 2
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

28 de septiembre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual
Tema: Descripcidn Archivistica

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel
Horario: 10:00 — 14:00 horas

29 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN

Tema: Cumplimiento Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos

Horario: 10:00 — 14:00 horas

29 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo del Area

Tema: Continuidad a los Instrumentos de Control Archivistico de la
DEE y DNE

Horario: 17:00 a 20:00 horas

30 de septiembre de 2021

Curso virtual con el AGN

Tema: Cumplimiento Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos

Horario: 10:00 — 14:00 horas

30 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite y personal del drea

Area: Departamento de Informética

Tema: Asesoria sobre la integracién de la documentaciéon que
producen, para la adecuada organizacion y conservacion de los
documentos de archivo.

Horario: 16:00 a 18:00 horas

30 de septiembre de 2021

Reunidn de trabajo

Area: Coordinacidn del Patrimonio y Recursos Financieros
Tema: Continuidad a la elaboracién de las Series Documentales
Horario: 18:00 a 19:00 horas
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01 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN

Tema: Cumplimiento Ley General de Archivos y Normatividad en
Materia de Archivos

Horario: 10:00 — 14:00 horas

05 de octubre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Practica con ejercicios sobre los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos, que deben aplicarse en las Areas
Intrapartidarias

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

06 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos técnicos del Archivo Histérico
Horario: 10:00 — 14:00 horas

06 de octubre de 2021

Reunion de trabajo con la Lic. Mireya Quintos Martinez
Area: Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo
General de la Nacién (AGN)

07 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos técnicos del Archivo Histdrico
Horario: 10:00 — 14:00 horas

08 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Procesos técnicos del Archivo Histdrico
Horario: 10:00 — 14:00 horas

11 de octubre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Metodologia para la valoracion y disposicidn documental
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

12 de octubre de 2021

Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

13 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Elaboracion Cuadro General y CADIDO
Horario: 10:00 — 14:00 horas

14 de octubre de 2021

Reunidn de trabajo con la Lic. Cristina Aguilar Gonzélez

Area: Subdireccién de Desarrollo Archivistico del Archivo General de
la Nacion (AGN)

Tema: Sistema Automatizado de Gestién Documental

Horario: 11:00 — 14:00 horas

15 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Elaboracion Cuadro General y CADIDO
Horario: 10:00 — 14:00 horas

18 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN

Tema: Unidad de Correspondencia e oA
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Horario: 10:00 — 14:00 horas

18 de octubre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Asuntos Electorales y Politica de Alianzas

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Horario: 17:00 a 18:00 horas

19 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Elaboracion Cuadro General y CADIDO
Horario: 10:00 — 14:00 horas

20 de octubre de 2021

Reunidn de trabajo con la nueva titular

Area: Area Coordinadora de Archivos PRD CDMX

Tema: Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos
Horario: 17:00 a 20:00 horas

25 de octubre de 2021

Reunidn con la Direccidn Estatal Ejecutiva del PRD Zacatecas
Tema: Detalles y asesoria en materia archivistica, manteniendo
nuestro compromiso con el fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos

Horario: 18:30 a 20:30 horas

27 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
Horario: 10:00 — 14:00 horas

28 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
Horario: 10:00 — 14:00 horas

29 de octubre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
Horario: 10:00 — 14:00 horas

03 de noviembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Guia de Archivo Documental
Horario: 10:00 — 14:00 horas

04 de noviembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Guia de Archivo Documental
Horario: 10:00 — 14:00 horas

04 de noviembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Gobiernos y Asuntos Legislativos

Tema: Elaboracion Series Documentales y Fichas Técnicas de
Valoracién Documental

Horario: 17:00 a 18:00 horas

05 de noviembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Guia de Archivo Documental
Horario: 10:00 — 14:00 horas
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09 de noviembre de 2021 Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacidn pendiente por entregar de la DNE y
de las DEE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 13:00 a 15:00 horas

10 de noviembre de 2021 Curso virtual con el AGN

Tema: Unidad de correspondencia de gestién documental

Horario: 10:00 — 14:00 horas

Participacion en la presentacion del documento "Metodologia para
la elaboracidén de instrumentos de control y consulta archivisticos y
Guia de Archivo Documental".

Acude en representaciéon del Presidente Nacional del PRD, el
Secretario de Gobiernos y Asuntos Legislativos, Edgar Pereyra
Ramirez y como titular del Area Coordinadora de Archivos, Tania
Roque Medel. Es importante sefialar que en el marco de este evento
se puso como ejemplo el desempefio de la titular del Area
Coordinadora por trabajar de la mano del AGN para desarrollar las
tareas inherentes a su cargo.

11 de noviembre de 2021 Curso virtual con el AGN

Tema: Unidad de correspondencia de gestion documental

Horario: 10:00 — 14:00 horas

12 de noviembre de 2021 Curso virtual con el AGN

Tema: Unidad de correspondencia de gestiéon documental

Horario: 10:00 — 14:00 horas

17 de noviembre de 2021 | Jornada Nacional de Capacitacién Virtual

Tema: Guia de Archivo Documental

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

18 de noviembre de 2021 | Jornada Nacional de Capacitacién Virtual

Tema: Registro ante el RNA del AGN

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

19 de noviembre de 2021 Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacion pendiente por entregar de la DNE y
de las DEE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 13:00 a 15:00 horas

22 de noviembre de 2021 Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Carga de obligaciones de transparencia en materia de
archivos

Ponente: Mtra. Tania Roque Medel

Horario: 10:00 — 14:00 horas

23 de noviembre de 2021 | Jornada Nacional de Capacitacion Virtual

Tema: Unidad de correspondencia

BerjaminFranktimNo-84, Cotorlia Escanddn,
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Ponente: Mtra. Tania Roque Medel
Horario: 10:00 — 14:00 horas

26 de noviembre de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacion pendiente por entregar de la DNE y
de las DEE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 10:00 a 12:00 horas

29 de noviembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Gobiernos y Asuntos Legislativos

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

30 de noviembre de 2021

Reunién de trabajo con la persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos

Area: Area Coordinadora de Archivos de la DEE Durango

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Horario: 09:00 a 11:00 horas

30 de noviembre de 2021

Reunion de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Agendas de Derechos Humanos y de la
Diversidad Sexual

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

01 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Asuntos Electorales y Politica de Alianzas
Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

02 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Igualdad de Géneros

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

06 de diciembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Auditorias Archivisticas
Horario: 10:00 — 14:00 horas

07 de diciembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Auditorias Archivisticas
Horario: 10:00 — 14:00 horas

08 de diciembre de 2021

Curso virtual con el AGN
Tema: Auditorias Archivisticas
Horario: 10:00 — 14:00 horas

09 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite
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Area: Instituto de Formacién Politica
Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 09:00 a 12:00 horas

09 de diciembre de 2021

Reunién de trabajo con la persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos e Integrantes de la DEE

Area: Direccién Estatal Ejecutiva de Morelos

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Horario: 12:00 a 16:00 horas

10 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Mesa Directiva del Consejo Nacional

Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos
Horario: 11:00 a 15:00 horas

14 de diciembre de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacidn pendiente por entregar de la DNE y
de las DEE referente a los Instrumentos de Control Archivistico
Horario: 10:00 a 12:00 horas

14 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la persona Responsable del Archivo de
Tramite

Area: Secretaria de Planeacidn Estratégica y Organizacion Interna
Tema: Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Horario: 12:00 a 15:00 horas

15 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo con la nueva persona Titular del Area
Coordinadora de Archivos de la DEE

Area: Direccidn Estatal Ejecutiva de Baja California Sur

Tema 1: Lineamientos para la organizacidn y conservacion de
archivos

Tema 2: Continuidad informacién pendiente por entregar de la
Horario: 12:00 a 16:00 horas

16 de diciembre de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Continuidad informacidn pendiente por entregar de la DNE y
de las DEE referente a los Instrumentos de Control Archivistico,
rumbo al cierre de ejercicio fiscal.

Horario: 17:00 a 12:00 horas

17 de diciembre de 2021

Reunién de trabajo del Area

Tema: Revision Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
enviados por las areas intrapartidarias

Horario: 12:00 a 17:00 horas

20 de diciembre de 2021

Reunidn de trabajo en oficinas PRD Nacional

Area: Departamento de Informética

Tema: Revisidn avance en el disefio del Sistema Automatizado de
Gestion del PRD

Horario: 11:00 a 12:00 horas
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20 de diciembre de 2021 Reunidn de trabajo en oficinas PRD Nacional
Area: Coordinacién del Patrimonio y Recursos Financieros
Horario: 13:30 a 14:30 horas

21al23y26al29de Actualizacion de instrumentos de control y consulta archivistica
diciembre para carga ler trimestre 2022. Revision informe de actividades
2021.
ATENTAMENTE

Mtra. Tania M. Roque Medel
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Partido de la Revolucién Democratica

Benjamin Franklin No. 84, Colonia Escandon,
Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11800, CDMX. Tel: 5510858000
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