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INFORME ANUAL
ACTIVIDADES EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTA Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL PRD
2023

Introduccion

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de
Archivos y asumiendo las responsabilidades al ser designada Titular del Area Coordinadora de
Archivos, presento ante los drganos garantes en materia de transparencia y archivos, asi como
a la Direccién Nacional Ejecutiva del Partido de la Revolucion Democratica, este informe de
actividades.

Es importante sefialar que para nuestra Area es de vital importancia dar cumplimiento a la
normativa en materia de gestion documental y administracién de archivos; cumplimiento que
ha estado acompafiado del compromiso pleno de instaurar una nueva cultura archivistica al
interior de nuestro Instituto Politico.

En este sentido, seguimos trabajando de la mano con cada una de las areas intrapartidarias y
del Archivo General de la Nacién (AGN), planeando diversas estrategias que, al implementarse,
mejoran los procesos de organizacidén y conservacion documental en nuestro Partido.

Continuamos avanzando en la profesionalizacion del personal intrapartidario en materia de
Gestiéon Documental, ya que para el Area Coordinadora de Archivos del PRD, resulta de vital
importancia garantizar una adecuada clasificacion de los documentos y su correcta
administracién, toda vez que los archivos son parte consustancial de la transparencia y la
rendicién de cuentas, fundamentales en los procesos de resguardo de la memoria institucional
y del derecho a la verdad, que garantizar las leyes en materia de transparencia.

Acorde con la normativa en la materia, en el Area Coordinadora de Archivos hemos definido
nuestra:
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Mision

Conducir el desarrollo de los programas y acciones del PRD, en materia de administracion de
archivos y gestion documental, mediante la coordinacidon y ejecucion de proyectos, tareas y
actividades, con el propdsito de garantizar una adecuada organizacidon y conservacion de
archivos en nuestro Partido, para a su vez, garantizar el derecho de acceso a la informaciéon y de
proteccién de datos personales de la poblacién mexicana, ratificando nuestro compromiso con
la transparencia.

Vision

Constituirnos un encuentre a la vanguardia en materia de cumplimiento a la normativa de
archivos y administraciéon documental. Siendo un Instituto Politico que asuma el pleno
compromiso con una nueva cultura archivistica.

Asi como contribuir al establecimiento de una cultura de la calidad en los archivos mediante la
adopcion de buenas practicas nacionales e internacionales; contribuir al ejercicio del derecho a
la verdad y a la memoria, de partido politico nacional que se conformidad con las disposiciones
aplicables; promover la organizacidn, conservacién, difusion y divulgacion del patrimonio
documental de la Nacion y fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos, en
concordancia a la Ley General de Archivos (LGA).

Asimismo, consolidarnos como un partido politico que aporta significativamente a Ia
construccion de la memoria histdrica nacional, al contar con su Archivo Histérico.

Objetivo General

Establecer la planeacion institucional en materia de administracién de archivos y gestion
documental, a través de la implementacién de procesos, métodos, actividades calendarizadas e
identificacion de posibles riesgos, al momento de administrar nuestra documentacién, con la
finalidad de gestionar los documentos, acorde con su ciclo vital, en términos de la LGA.
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Como parte del compromiso del Partido de la Revolucion Democratica con la formacidén de su
personal, hemos sido parte de diversas actividades en coordinacién con el Archivo General de
la Nacion, destacando los siguientes:

Presentacion de la Plataforma Educativa, Virtual y Gratuita del Archivo General de la Nacién

El 9 de mayo de 2023, se llevd a cabo la presentacién de la Plataforma a nivel nacional,
disefiada por ese 6rgano descentralizado para contribuir al cumplimiento de la LGA.

Como resultado de esta colaboracidon con el AGN, nos hemos dado a la tarea de continuar con
nuestras jornadas de capacitacion de las personas Responsables de Archivo de Tramite, de las
diversas areas intrapartidarias.

Se definié implementar la Plataforma Educativa, Virtual y Gratuita del Archivo General de la
Nacion sobre Gestion Documental, como parte de nuestro proyecto de capacitacién 2023.
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Quinta Jornada Nacional de Capacitacion Archivistica, con la implementacion de la
Plataforma Educativa, Virtual y Gratuita del Archivo General de la Nacidn sobre Gestion
Documental

Cursos:

e Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de Archivos

e Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposiciéon
Documental

e Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

e Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

e Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion

e Procesos Técnicos del Archivo Histoérico

e Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario

e Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas Documentales y Transferencia Secundarias

e Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

e Auditorias Archivisticas

El 16 de junio de 2023, se implementd en conjunto con el AGN, la Quinta Jornada Nacional de
Capacitacion, donde tuvimos la valiosa participacion del Lic. Jesis Zambrano Grijalva,
Presidente Nacional del PRD, de la Lic. Virginia Cano Reyes, Subdirectora de Capacitacién y
Asesoria Archivistica del AGN, asi como de las personas responsables de areas coordinadoras de
archivos y de archivos de tramite, de las distintas Direcciones Estatales Ejecutivas.

Plataforma disefiada por ese drgano descentralizado, para contribuir al cumplimiento de la
LGA. Asimismo, se entregaron reconocimientos a las personas Responsables de Archivo de
Tramite de la Direccion Nacional Ejecutiva.
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Firma Convenio de Colaboracion con el Mecanismo para el Acceso a la Verdad y el
Esclarecimiento Histérico (MEH)

Antecedentes

El MEH es uno de los cinco mecanismos que conforman la Comisidon para la Verdad, el
Esclarecimiento Histérico y el impulso a la Justicia de las violaciones graves a los derechos
humanos cometidas de 1965 a 1990, creada por decreto presidencial en octubre de 2021, y que
se constituye como grupo de trabajo especial para cumplir las funciones de investigacion,
seguimiento, fiscalizacion, proposicién y emisidon de informes relacionados con los hechos de
violaciones graves de derechos humanos en el periodo de violencia politica de 1965 a 1990, a
efecto de que realicen las acciones necesarias para el esclarecimiento de la verdad, el impulso a
la justicia, la reparacién integral y el derecho a la memoria dentro de la competencia de la
Administracion Publica Federal, y en su caso, dar vista a las autoridades ministeriales, judiciales,
de atencion a victimas o aquellas que resulten competencias para su atencion.

Firma de convenio

El 6 de noviembre de 2023, el PRD firmd un Convenio de Colaboracién con el Mecanismo para
el Acceso a la Verdad y el Esclarecimiento Histdrico (MEH) de las Violaciones Graves a los
Derechos Humanos cometidas de 1965 a 1990. Acto encabezado por el Presidente Nacional,
Jests Zambrano Grijalva; por esta Area Coordinadora de Archivos y por el Coordinador del MEH
e integrante de la Comisidon para el Acceso a la Verdad, el Esclarecimiento Histérico y el Impulso
a la Justicia de las de las Violaciones Graves a los Derechos Humanos cometidas de 1965 a 1990,
David Fernandez D4valos.

Lo anterior con el objetivo primordial de establecer las bases de cooperacién para conjuntar
esfuerzos para el acceso, reproduccién y difusiéon de materiales contenidos en el Archivo
Histérico de este Instituto Politico, y facilitar el enlace de las personas militantes perredistas
que fueron victimas de violaciones graves a sus derechos humanos, por el sélo hecho de
defender el proyecto de la transicion a la democracia.

El Mecanismo de Esclarecimiento Histérico reconocié la labor de defensa de las personas por
parte del PRD, y el adecuado resguardo que ha realizado este instituto politico hasta la fecha y
gue ha constituido formalmente su Archivo Histérico.
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Es importante mencionar que este trabajo se viene desarrollando desde hace un afio,
formalizdndose con la firma de este Convenio, con toda la disposicion de esta Area
Coordinadora de Archivos.

De entre los principales hallazgos de este archivo destacan:

e Los formatos del propio partido en los que se describieron claramente los hechos, las
instituciones perpetradoras y el contexto de las violaciones a los derechos humanos.

e Los recursos que fueron interpuestos ante instancias nacionales, como la CNDH, e
internacionales como la Comisidn Interamericana de Derechos Humanos.

e La labor de recoleccion de casos para la gestion de becas destinadas a que los hijos e
hijas de sus compafieros asesinados pudieran estudiar.

e Informes puntuales y materiales de difusién que recopilan estos casos y que ofrecen

informacidn publica sobre los hechos.
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Derivado del trabajo conjunto que se realiza con el Mecanismo para el Esclarecimiento
Histérico, se acudié a una conferencia magistral y sesion de trabajo conjunta, el pasado 25 de
septiembre de 2023, con la Comisionada Julissa Mantilla, de la Corte Interamericana de
Derechos Humanos y el Mecanismo para el Esclarecimiento Histdrico.

La Comisionada Julissa Mantilla, en su calidad de relatora especial de mujeres, abordé la
importancia de incorporar la perspectiva de género en las comisiones de la verdad y en la
construccion de Archivos Historicos.

Como resultado de esta sesion, se realizd la adecuacion necesaria en la base de descripcion de
nuestros materiales de archivo que actualmente estan siendo digitalizados.

Benjamin Franklin No. 84, Colonia Escandén,

iDemocracia ya, Patria para todas y todos! Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11800, CDMX. Tel: 5510858000
www.prd.org.mx (f]/PartidodelaRevolucionDemocratica W @PRDmexico W @PRDprensa



= ES TIEMPO DE LA Direccion Nacional Ejecutiva
B REVOLUCION DEMOCRATICA g

2%
Area Coordinadora de Archivos

Procesos técnicos de limpieza previa, resguardo en mobiliario, expurgo y digitalizacion de
materiales de archivo

Como parte del seguimiento de diversos procesos técnicos archivisticos, se han realizado tareas
de limpieza profunda a nuestros documentos de archivo histdricos, dado que estos se
localizaban a resguardo desde hace varios afios, habian acumulado una gran cantidad de polvo,
lo cual puede resultar peligroso, si fuese aspirado por nuestro personal responsable de archivo.

Para efecto de contar con una asesoria de parte del AGN, personal de nuestro drgano garante
acudid a nuestras instalaciones para indicarnos los procedimientos técnicos a seguir, ademas de
apoyarnos a verificar las instalaciones y su temperatura.

Posteriormente, procedimos a seguir las recomendaciones del AGN, al colocar los materiales en
el mobiliario y cajas adecuadas para su debido resguardo.

Y después, comenzamos con la digitalizacién de los documentos de archivo. A su resguardo en
cajas de polipropileno y el material digitalizado con las medidas de seguridad recomendadas
por el AGN.
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Capacitacion Continua del Area Coordinadora de Archivos

Como parte del compromiso con la mejora en la gestion y administracion de nuestros
documentos de archivo, en el Area Coordinadora de Archivos, estamos en un proceso
constante de capacitacion, para fortalecer nuestros conocimientos relacionados a las
competencias laborales en materia de archivos; como siempre, de la mano de nuestro érgano
garante, el Archivo General de la Nacion.

De manera tal, la titular del Area Coordinadora de Archivos, asistié a la capacitacién de los
siguientes cursos, aprobandolos en su totalidad y obteniendo la respectiva constancia de
participacién:

e Curso Virtual “Diagndstico y Administracién de Riesgos” impartido el 12, 13 y 14 de
septiembre 2023 con duracién de 12 horas

e Curso Virtual “Lineamientos para la Gestion Electronica” impartido el 20, 21 y 22 de
septiembre 2023 con duracién de 12 horas

e Curso Virtual “Conservacién de Archivos” impartido el 27, 28 y 29 de septiembre 2023
con duracion de 12 horas.

GOBJERNO DE GOBIERNO DE

MEXICO MEXICO ﬁ‘%‘;;%‘g
EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO DE MEXICO DE MEXICO
OTORGA LA PRESENTE OTORGA LA PRESENTE OTORGA LA PRESENTE
Tania Maratalina Tania Maratanila Tania Maratalina
Roque Medel Roque Medel Roque Medel
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mixico

Responsables de la Administracion de Riesgos conforme al ACUERDO de la
SFP

Diagnéstico y Administracion

de Riesgos

comERNoDE | i L fen3
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Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica

Los instrumentos de control y consulta archivisticos fueron armonizados con la normativa
aplicable en la materia, LGA, Estatuto y Reglamento de Transparencia del PRD, mismos que se
encuentran publicados, como parte de nuestras obligaciones de transparencia.

Se ha brindado acompafiamiento personalizado a cada area, dandoles en la totalidad de los
casos, capacitacion personalizada en Gestion Documental, pues en muchos casos es la primera
ocasion que las personas responsables de archivo de tramite, cumplen con dicha funcién.
Periodo de analisis y actualizacién: enero 2023 - diciembre 2023

a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catdlogo de Disposicion
Documental

Se armonizé el CGCA, eliminando algunas descripciones organicas de nuestra institucién y que
aparecian en el Cuadro, para incorporar plenamente la perspectiva funcional, se reestructuré
en su totalidad el Cuadro en mencidén, trabajo que por supuesto implicd regresar con las
diversas areas intrapartidarias para determinar de forma mas precisa las diversas funciones y
facultades acorde a normativa, para que estas fuesen planteadas en las nuevas secciones
sustantivas.
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Cada responsable de archivo revisd y en su caso actualizd sus cédulas de identificacién de
normativa y de identificacion de macroprocesos, para poder actualizar las series documentales
gue describieran adecuadamente sus funciones y atribuciones. En diversas sesiones de asesoria
con el Area Coordinadora de Archivos, las personas Responsables de Archivo de Tramite
identificaron sus series documentales de acuerdo con sus facultades y atribuciones. Asimismo,
realizaron las correspondientes fichas técnicas de valoracién documental.

De la mano de las personas responsables de archivo de trdmite de cada drea, se inicid procesos
de valoracidon documental, para establecer los plazos de conservacion y adecuada descripcion
de sus documentos de archivo.

b) Inventario general; inventario de baja documental; inventario de transferencias
primaria y secundaria.

Se continla con la valoracién documental para determinar, en primera instancia qué
documentos de archivo carecen de valores, para establecer las bajas documentales por area.

De igual forma, se ha comenzado con la integracion de los inventarios generales y de
transferencias, por area.

Se comienza a clasificar la documentacion de archivo acorde a las series documentales por
area, distinguiendo Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y asimismo, se han realizado
las primeras transferencias secundarias para consolidar nuestro Archivo Histérico.

c) Guia de Archivo Documental

Con el acompafiamiento de responsables de archivo de tramite de todas las areas, se trabajo en
la actualizacién de la Guia de Archivo Documental del PRD Nacional.

Mtra. Tania Ml Roque Medel

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Partido de la Revolucion Democratica
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